MINISTERIO
DE HACIENDA

GOBIERNG DE
LL SAIVADOR

CONVOCATORIA MIXTA 02-2025

El Ministerio de Hacienda requiere contar con los servicios de:

TECNICO ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE FORMACION Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
SALARIO MAXIMO: $825.00

Mision del puesto

Brindar apoyo en las actividades de caracter administrativo y técnico, de acuerdo a las necesidades del
departamento, de conformidad a la normativa y procedimientos establecidos, e instrucciones de la jefatura
inmediata, con el fin de contribuir al logro y cumplimiento de metas del Departamento de Formacion y
Desarrollo del Talento Humano de la Direccion General de Administracion.

REQUISITOS
Formacién académica:
» Grado Universitario (Estudiante de 4° aflo o mas) de las carreras de Licenciatura en Administracion de
Empresas, Contaduria Publica, Economia o Ingenieria. (Indispensable).
» ldioma Inglés (Deseable).

Conocimientos especificos deseables en:

» Clasificacion de Correspondencia.

» Paquetes computacionales: Word, Excel y Power Point.
» Redaccion y ortografia.

» Técnicas de archivo y manejo de informacion.

Experiencia laboral previa:
» Haberse desempefiado un afo en areas administrativas.

Otros aspectos:
Cumplir con lo establecido en los documentos del Sistema de Gestion de la Calidad, Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacion y Sistema de Gestion Antisoborno.

INTERESADOS EN APLICAR

Indispensable:

» Enviar Curriculum Vitae actualizado en formato PDF, anexando comprobantes del requisito académico,
conocimientos que el puesto establece.

» Para ser considerado en el proceso, debera anexar toda la informacion requerida.

» AL momento de enviar su aplicacion, favor de indicar en el asunto del correo el nhombre de la plaza de su
interés a la cual estd postulando: TECNICO ADMINISTRATIVO (DEPARTAMENTO DE FORMACION Y

DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO).
» Las personas preseleccionadas deberan someterse a evaluaciones técnicas, psicologicas y entrevistas
correspondientes al proceso.

Fecha de recepcidn curricular:
» Del 14 al 20 de enero de 2025, a la direccion electronica: mh.empleos@mh.gob.sv.
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