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Circular DGCG-01/2021

Asunto: Lineamientos para
capacitaciones en modalidad
presencial.

INTRODUCCION

La Direccion General del Contabilidad Gubernamental (DGCG), contempla
dentro de sus competencias la formacion y capacitacion de los funcionarios
que laboran en las Unidades Financieras Institucionales (UFI) tanto del Sector
Publico como del Sector Municipal, con la finalidad de que cuenten con
personal calificado en el ambito técnico, funcional y normativo del
Subsistema de Contabilidad Gubernamental.

Para cumplir con esta responsabilidad, se hace necesario proporcionar
lineamientos para que los servidores publicos de las Instituciones contintien
recibiendo la formacion y capacitacion en Contabilidad Gubernamental y en
Presupuesto por Area de Gestién para el Sector Municipal, en modalidad
presencial.

BASE LEGAL

La presente Circular tiene su base en los articulos 189 literal h); 203, 204 y
205, del Reglamento de la Ley Organica de Administracion Financiera del
Estado.

ALCANCE

Los presentes lineamientos, son de aplicacion para el personal de las
Entidades Publicas y Municipales comprendidas en el articulo 2 de la Ley AFI.

LINEAMIENTOS GENERALES
CURSOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Solicitud. Las instituciones deben enviar nota de solicitud, fisica o electronica,
dirigida al Director General de Contabilidad Gubernamental, adjuntando el
formulario de datos de los participantes, el cual podra obtenerse en el link
https://www.mh.gob.sv/pmh/es/Novedades/Calendario, y en el caso del
Sector Municipal, adicionalmente deberd agregar copia del acuerdo
municipal, que contenga el nombramiento y cargo del participante.
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Participantes. La capacitacion en Contabilidad Gubernamental, esta dirigida
al personal que labora de caracter permanente en las Unidades Financieras
Institucionales (Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria), asi como a otras
areas, que, por su interrelacion de trabajo con el area financiera, sea
imprescindible el conocimiento en materia de contabilidad.

Reciclaje. Podran participar nuevamente en los Cursos de Contabilidad
Gubernamental, los servidores publicos que lo hayan recibido antes y que por
algun motivo no cumplieron el requisito de aprobacion. Su inscripcion
procedera después de haber transcurrido doce meses del curso anterior.

Conocimientos previos. Es requisito indispensable que los aspirantes
cuenten con conocimientos previos en contabilidad, a efecto que puedan
asimilar con la menor dificultad posible el curso de especializacion en
contabilidad gubernamental. La Institucion solicitante debe asegurarse del
cumplimiento de este requisito. Por su parte la DGCG, se reserva el derecho
de aceptar o no al solicitante que no tenga conocimientos previos en
contabilidad.

Programa del curso. Al inicio del evento los facilitadores entregaran a los
participantes del curso, un programa que contendra: periodo de realizacion,
horarios, tematicas, sistema de evaluacion, instrucciones generales,
responsabilidades del participante, entre otros.

Aprobacién del curso. Los cursos de especializacion en contabilidad
gubernamental, seran evaluados, requiriendose una nota minima de
aprobacion de siete (7.0) por lo que se espera que el participante ponga todo
su empefo y asista al 100% de las 82 horas clase del curso, con las
excepciones mencionadas en la presente circular.

Puntualidad. La institucion debe garantizar la asistencia puntual e
ininterrumpida de los participantes, durante todo el evento.

Ausencias justificadas. Las ausencias justificadas a la capacitacion deberan
ser comunicadas a esta Direccion General, mediante nota suscrita por el
Gerente o Jefe de Recursos Humanos, de la Entidad del Gobierno Central o
Autonomas. En el caso de la Alcaldia Municipal, la nota debera ser suscrita
por el Alcalde o Alcaldesa. La nota debera ser presentada en un maximo de 3
dias posteriores a la fecha de la ausencia.

Las ausencias de tres dias habiles o mas por incapacidad medica que sea
emitida por el ISSS, IPSFA, ISBM, u otra entidad competente ocasionara que
el participante decline el curso y sea reprogramado para iniciarlo de nuevo
posteriormente, segun los cupos administrados por la DGCG.
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Retiro sin justificacion. El participante gue se retire del proceso de la
capacitacion sin justificacion oficial sera considerado reprobado y para poder
participar nuevamente en el curso, deberan haber transcurrido doce meses
contados a partir de la finalizacion del curso que se retiréd de manera
injustificada.

A las personas que se inviten y no asistan al evento, sin presentar justificacion,
la participacion se considerara atendida, y para incluirlo en un evento
posterior la Entidad debera enviar una nueva solicitud.

Diploma de aprobacién. Los participantes que aprueben los cursos de
contabilidad gubernamental, con la nota minima de siete (7.0), recibiran un
diploma de aprobacidn que los acreditara con la especializacion de
contabilidad gubernamental, y podran gozar de los beneficios que establecen
los articulos 202, 203 y 205 del Reglamento de la Ley AFI.

ACTUALIZACION EN CONTABILIDAD, SEMINARIOS Y OTROS EVENTOS.

Actualizacién en Contabilidad. En consideracion a lo establecido en el
articulo 205 del Reglamento de la Ley AFI, esta Direccion, impartira eventos
de actualizacion en Contabilidad Gubernamental, como una formacion
complementaria que amplie y ponga al dia los conocimientos previamente
adquiridos. Los participantes podran ser invitados de oficio o a solicitud de
las instituciones. La solicitud debera realizarse conforme a lo establecido en
numeral 1, literal a) de estos lineamientos.

Para los participantes en los eventos de actualizacion sera requisito
indispensable que previamente hayan recibido y aprobado el Curso de
Contabilidad Gubernamental.

En cada evento de actualizacion, se emitira el respectivo diploma de
aprobacién o participacion, segun los requisitos, condiciones y disefio del
evento.

Los eventos de actualizacion de contabilidad gubernamental tendran una
duracion minima entre 12 y 21 horas efectivas por lo que el participante
debera cumplir con la asistencia del 1007%.

Seminarios de Presupuesto por Areas de Gestidon. Estos seminarios se
impartiran Unicamente para el Sector Municipal y tienen como objetivo
capacitar a los responsables de la formulacion, ejecucion y liquidacion del
presupuesto municipal y su registro dentro de la plataforma del Sistema de
Administracion Financiera Municipal (SAFIM).
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El Departamento de Formacion y Desarrollo del Talento Humano del
Ministerio de Hacienda, emitira el respectivo diploma de aprobacion a los
participantes que hayan obtenido una nota minima de siete (7.0).

Los eventos de Presupuesto por Areas de Gestion, tendran una duracion
minima de entre 12 y 21 horas efectivas por lo que el participante debera
cumplir con la asistencia del 100% del tiempo.

c) Otros Eventos. Para los servidores publicos cuyas actividades institucionales
estan interrelacionadas de alguna manera con la administracion financiera,
pero no directamente con el registro contable de las operaciones, y que la
Entidad considere necesario y justificado que tengan conocimientos de
Contabilidad Gubernamental; se les podra impartir una capacitacion
conforme a dicha necesidad, previa peticion y justificacion ante la DGCG.

V. VIGENCIA

Se deja sin efecto la Circular DGCG-01/2018 del 22 de diciembre de 2017; y
por otra parte la presente Circular entrara en vigencia a partir de esta fecha.

Soyapango, a los catorce dias del mes de enero del afio dos mil veintiuno.

Director General
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