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|, OBJETIVO

Regutar el Proceso de Notas de Crédito del Tesoro Pablico (NCTP) activado por el Ministerio de
Hacienda en caso de insuficiencia temporal de fondos en la Caja Fiscal y que comprende la
emision, registro, control, endoso en propiedad, pago y redencién de las mismas, asi como st
utilizacion para el pago de obligaciones fiscales a favor del Gobierno Central, :

Il. BASE LEGAL

El presente instrumento se emite de conformidad a las facultades normativas establecidas en los
de forma detallada los Lineamientos para el funcionamiento de las Notas de Crédito del Tesoro
Publico, en su caracter de Titulos Valores y Medios de Pago, a que se refiere el Art, 78 de la Ley
Organica de Adminisiracion Financiera del Estado y los Arts. 86, 94 y 106 del Reglamento de dicha
Ley; ademas de lo establecido en el Art. 70 del Codigo Tributario y lo relacionado con la regulacién
y practica de tales Instrumentos, que comprende el ordenamiento juridico salvadorefio y lo
estipulado en el Decreto Ejecutivo No.38 de fecha 31 de julio de 2018 en lo relativo a las Reformas
al Reglamento de Ja Ley del Fondo de Inversion Nacional en Electricidad y Telefonia.

lil. AMBITO DE APLICACION O ALCANCE

Estan sujetos a la aplicacion y al cumplimiento de los presentes Lineamientos Técenicos, todos [os
funcionarios o empleados, que participen en el Proceso de NCTP, y que laboran en las siguientes
instifuciones:

a) La Direccion General de Tesoreria (DGT)

b) La Direccion General de Impuestos Internos (DGII)

c¢) LaDireccion General de Aduanas (DGA)

d) La Direccion Financiera de la Secretaria de Estado {SEDE)

Todas las anteriores pertenecientes al Ministerio de Hacienda.

e) Las Unidades Organizativas del Ministerio de Economia relacionadas con la
administracion, autorizacién y pago del subsidio al precio de venta del gas licuado de
petrdleo envasado destinado para consumo doméstico (GLP)

f) Las Unidades Organizativas del Ministerio de Economia y del Fondo de Inversion Nacional
en Electricidad y Telefonia (FINET), relacionadas con la administracion, autorizacion y pago
del subsidio a la energia eléctrica de usuarios residenciales por consumao promedio en los
seis meses anteriores entre 1 a 105kWh/mes.

g) Y ofras inslituciones a las que haga referencia la Ley.

h) Los contribuyentes y usuarios del proceso de Notes de Crédito del Tesoro Piblico.
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LINEAMIENTOS TECNICOS DEL PROCESO DE NOTAS DE CREDITO DEL TESORO
PUBLICO

1. DOCUMENTACION DE SUSTENTO PARA EL PROCESO DE NCTP

1.1

La Direccién Financiera de la Secretaria de Estado del Ministerio de Hacienda, recibiré las
transcripciones de las resolucicnes pronunciadas por fa Direccién General de Impuestos
Internos v por la Direccion General de Aduanas del Ministerio de Hacienda, que determinen
fa devolucion de impuestos, pagos mdeb[dos relntegro de créditos f“ scales por IVA a favor
del su;eto paswo b

La Unidad Financiera Institucional de! Ministerio de Economia recibiré las transcripciones de
las resoluciones que pronuncie la Direccidn General de Hidrocarburos y Minas, para el pago
del subsidio al precio de venta del gas licuado de pefroleo envasado destinado para consumo
doméstico (GLP), en la cual debera establecerse el valor adeudado al importador o
distribuidor, indicando que ese valor podra ser pagado seg(n lo estipulado en el Art. 78 de la
Ley Orgéanica de Administracién Financiera del Estado.

Igualmente, la Unidad Financiera correspondiente del Ministerio de Desarrollo Local recibira
las transcripciones de les resoluciones que emitira el Fondo de Inversion Nacional en
Electricidad Telefonia (FINET).

2. EMISION

2.1

2.2

2.3

2.4

La Direccién General de Tesorerfa, en caso de insuficiencia de recursos de la Caja Fiscal,
podra emitir NCTP a favor del sujeto pasivo, importador o dls[nbmdor para devolver o pagar
los compromisos mencionados en el numeral 1.1.

La Direccién General de Tesoreria emitira las NCTP previo requerimiento del confribuyente,
usuario o distribuidor; para lo cual, éste debera completar el formulario "F-NCTP-01
Formulario de Requerimiento de Notas de Crédito del Tesoro Pablico” (Anexe 1), indicando
la cantidad de NCTP requeridas, las cuales no podran exceder de 4 NCTP, por resolucion
emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGH) por la Direccion General de
Aduanas (DGA), por la Direccién General de Hidrocarburos y Minas del Ministerio de
Economia y del Ministerio de Desarrollo Local-FINET. El valor de cada NCTP sera
establecido de forma automatica por el Sistema Integrado del Tesoro Pablico (SITEP II). El
contribuyente, usuario o distribuidor, deberan cumplir con los demés requisitos establecidos
en el formulario sefialado.

La Direccién General de Tesorerfa previo a la emision de las NCTP, confrontara y constatara
en el SITEP |I, la existencia y coincidencia de los datos contenidos en la resolucién
presentada por el contribuyente.

Las NCTP seran impresas en papel seguridad y tendran las siguientes caracteristicas:
nlmero correlativo, valor detallado en nimeros y en letras expresado en Dolares de los
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Estados Unidos de América, base legal para su emision, nombre del Titulo, leyenda en la que

indique que no se reconoceran intereses por parte del Estado, Nombre y Nimero de

dentificacion Tributaria del contribuyente titular, institucion responsable del pago, posibilidad

de ser fraspasada por medio de endoso entre contribuyentes y que podra ser utilizada para el

pago de cualquier tipo de obligacion fiscal del Tituler a favor del Gobiemno Central, fecha de

emision y vencimiento en letras, nombre de la insfitucion emisora, firma y sello de funcionario
responsable y ofras condiciones y derechos que sean aplicables.,

Las NCTP, como instrumento para devolver o pagar lo indicado en el numeral 1.1, seran
canceladas a un plazo de 1 80 dias ca{endano contados a pamr del dia S|gu iente a la fecha
desuem[smn ; R W S Sl R . _

En el caso de ernision de NCTP, para el pago de suhsxdm a la energia electrrca de usuarios
residenciales por consumo promedlo en los seis meses anteriores entre 1 a 105kWh/mes y
por el bombeo y re bombeo de agua potable de administracion comunal, bastaré ei envio de
documentos por parte del Despacho Ministerial del Ramo de Hacienda, en los que se ordene
ia emision de NCTP a favor del distribuidor de que se trate y/o a favor del Fondo de Inversion
Nacional en Electricidad y Telefonia (FINET), la cantidad de NCTP que deberan emitirse y
finalmente el monto de cada una de ellas, como excepcién a lo determinado en el numeral
2.2 sobre la cantidad y el valor de las NCTP. ;

Las NCTP emitidas a nombre del Fondo de Inversion Nacional en Electricidad y Telefonia
(FINET) como ente responsable del pago del subsidio de la energia eléctrica, seran
negociadas por dicha institucién en la Bolsa de Valores de El Salvador, cuyos recursos netos,
después de los correspondientes gastos financieros, seran destinados exclusivamente para
el pago del subsidio de energia eléctrica a las respectivas compaiiias distribuidoras. ‘

El gasto financiero derivado de la colocacion de las NCTP, debera ser regisirado por el
FINET en su presupuesto institucional en las cuentas que identifiquen la naturaleza del gasto,
Este gasto podra ser cubierto con fondos provenientes de cualquier institucion que, de
acuerdo a la Ley del Fondo de Inversion Nacional en Electricidad y Telefonia, pueda
transferirle recursos.

3. REGISTRO Y CONTROL

3.1

3.2

La Direccion General de Tesoreria y la Direccion Financiera, ambas del Ministerio de
Hacienda y, la Unidad Financiera Institucional del Ministerio de Economfa y del Ministerio de
Desarrollo Local -FINET, seglin el ambito de su competencia, serén responsables del registro
y control de las operaciones derivadas producto de la administracion de las NCTP. La
Direccién General de Contabilidad Gubernamental elaboraré los procedimientos contables
que se aplicaran, segln las particularidades de cada hecho econémico.

La Direccion General de Tesoreria por medio del Sistema Informético del Tesoro Pablico
(SITEP 1l efectuara seguimiento al proceso de emision, registro, control, endoso en
propiedad, pago de obligaciones fiscales y redencién o pago de cada NCTP registrada. Las
Direcciones y Unidades del Ministerio de Hacienda, del Ministerio de Economia y del
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Ministerio de Desarrollo Local -FINET, involucradas en este proceso y segdn su &mbito de
competencia, seran las responsables de registrar/consultar en dicho sistema todas las
operaciones que se generen, para lo que deberan solicitar el acceso correspondiente,
mediante nota dirigida al Director General de Tesoreria del Ministerio de Hacienda.

La Direccidn General de Tesoreria y la Direccion Financiera del Ministerio de Hacienda, asi
como las Unidades Organizativas del Ministerio de Economia y el Ministerio de Desarrollo
Local-FINET, segin el ambito de su competencia, podran validar mensualmente, la
informacion relativa a la emisién, endoso en propiedad, pagos de obligaciones fiscales y
pago o redencion de tas NCTP. - '

4, PAGO DE OBLIGACIONES FISCALES

4.1

4.2

El Titular de NCTP podra utilizarlas para pagar las obligaciones fiscales a favor del Gobierno
Central, detalladas a confinuacion:

a) Impuesto sobre la Renta y sus accesorios, Retenciones y Pago a Cuenta

b) Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios, (IVA) v

sus accesorios

c) Impuesto a la Transferencia de Bienes Raices y sus accesorios

) Aranceles de importacion y sus accesorios

e) Consumo de productos especificos y sus accesorios, (cgarrillos, bebidas alcoholicas,
hebidas gaseosas, cervezas) e 7

f) Declaraciones de Mercancias y accesorios

g) Llamadas Internacionales

h) Impuestos Ad valorem-armas de fuego, municiones, explosivos

) Multas tributarias —

i) Y ofras obligaciones fiscales que se determinen por la administracién tributaria.

En caso de existir remanente a favor del Titular de la NCTP y que ésfe sea superior a
Cincuenta 00/100 Délares ($50.00), la DGT emitira una nueva NCTP, manteniendo la fecha
de vencimiento de la NCTP original.

Para emitir la nueva NCTP, un funcicnario auiorizado de la DGT emitird un Quedan, seglin
formulario "F-NCTP-02 — Quedan de Nota de Crédito del Tesoro Piblico” (Anexo 2), a favor
del Titular de aquella. En caso que el valor del remanente sea menor o igual @ Cincuenta
Dolares ($50.00), el Quedan servira para el reclamo del pago en la fecha de vencimiento de
la NCTP, ante la Tesoreria Institucional de los Ministerios de Hacienda, Economia o el
Ministerio de Desarrollo Local -FINET, segtin corresponda.

Si el valor de la obligacién fiscal a pagar es mayor que el valor de la NCTP, el sujeto pasivo
Titular de NCTP podra pagar el complemento por medio de cheque certificado, de caja o de
gerencia a nombre de la DGT, en efectivo u otro medio autorizado,

Al momento de hacer efectivo el pago de obligaciones fiscales a favor del Gobiemno Central,
por medio de NCTP, el Titular o su designado deberan presenter ante el Colector de la DGT
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los documentos fisicos o electrénicos,-gue amparen la obligacion con el fisco, conforme a los
requisitos previamente establecidos por dicho ente colector y la Direccion General de
Impuestes Internos.

El pago de obligaciones fiscales haciendo uso de NCTP, (nicamente podré efectuarse con
las NCTP que estén a nombre de [a persona natural o juridica registrada como Titular de
aquellas ante la DGT, ya sea que las haya obtenido por resolucion emitida por las
instituciones indicadas en el numeral 1.1 de estos lineamientos, o mediante endeso a su
favor, y no se podran utilizar para realizar pagos a nombre de otros contribuyentes.

Los pagos de obligaciones fiscales referidas en el numeral 4.1 de estos lineamientos, se
podrén efectuar Unicamente en: Colecturia Central de San Salvador, Oficina Regional de
Ceeldente, Oficina Regional de Orienle, Colecturias de Aduanas y en otras Colecturias gue la
DGT habilite, siempre y cuando la NCTP se encuentre dentro del plazo de su vigencia
original ¢ en el requerido para su revalidacion u oforgado en el canJe En caso de que el >

Titular realice el pago de obligaciones fiscales el altimo dia de vigencia de una NCTP, tendra
dos opciones:

a) Agotar el saldo de la misma en dicha operacion,

b) En caso de remanente, el quedan que se emita serd suficiente para solicitar el pago o
redencion de la misma, ante la Direccion Financiera competente.

La DGT con el fin de optimizar e! uso de las tecnologias de informacion y comunicacion debera
habititar medics electronicos para el pago de las obligaciones fiscales referidas en el numeral 4.1
de estos lineamientos, asi como de sus accesorios, haciendo uso de las Notas de Crédito del
Tesoro Piliblico; para lo cual el Titular de las NCTP, previo a la realizacion de tales pagos, deberé:

a) Solicitar apertura de Cuenta Corriente Administrativa, segiin formates en Anexos 10 o 10-A.

b) Firmar el "Contrato de Apertura y Manejo de Cuenta Corriente Administrativa para el Pago

Electronico de Impuestos Internos y Aduanales con Notas de Crédife del Tesoro Pablico
(NCTP)";

Depositar lafs NCTP en la Divisién de Fondos Ajenos en Custodia de la DGT, a efeclo de
acreditarsele en la respectiva cuenta corriente administrativa, el valor que Jas NCTP indican,
seglin formato en Anexo 3 para el “Depésito de Notas de Crédito del Tesoro Plblico para el
Pago Electrénico de Impuestos Internos y Aduanales”;

Las NCTP depositadas en la DGT que no hayan sido afectadas con algin pago o que fengan
saldo disponible, podran ser retiradas por el Titular, previa presentacion de solicitud de
acuerdo a formato en Anexo 9, 9-A “Solicitud de Devolucion de NCTP®, Para el caso de las
NCTP con saldo disponible, podran ser retiradas con el saldo que representan y se emitira
Ceriificacion de Saldo, suscrito por la Jefatura de la Division de Fondos Ajenos en Custodia
de la Direccion General de Tesoreria, la cual servira al Titular para framitar el pago o
redencion del monto disponible, ante [a Tesoreria Institucional del Ministerio.de Hacienda o
Ministerio de Economia.
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La DGT ampliara autométicamente fa vigencia por 180 dias adicionales, de agueflas NCTP
que no sean retiradas de la cuenta corriente administrativa al cumplir el plazo de su
vencimiento, a efecto que el Titular pueda continuar realizando pagos de las obligaciones
fiscales sefialadas en el numeral 4.1 de estos lineamientos.

46  Para efectuar los pagos electrénicos de impuestos con NCTP, el Titular de éstas, después de
firmar el "Contrato de Aperfura y Manejo de Cuenta Corriente Administrativa para el Pago
Electronico de Impuestos Internos y Aduanales con Notas de Crédito del Tesoro Pablico
(NCTPY", registrara en el sistema informético una clave o Niimero de Identificacion Personal
(NIP), a través de la que posteriormente, realizara el pago de sus obligaciones fiscales.

47  El Departamento de Colgcturia Central de la Direccion General de la Direccion General de
Tesoreria, utilizara el “Reporte de Pagos Efecluados por medio de Notas de Crédito en Poder
de Fondos Ajenos”, como respaldo documental para los pagos aplicados, recibidos por via
electronica por la Direccion General de Tesoreria, C

4.8 Las NTCP.no podran ser utilizadas para el pago de las obligaciones fiscales, una vez vencido
el plazo de 180 dias calendario desde la emision de las originales. Se excepllan de esta
disposicion, las NCTP que sean depositadas en [a cuenta corriente administrativa en la DGT
seglin lo establecido en el numeral 4.5 de los presentes lineamientos y las que hayan sido
revalidadas u obtenidas en canje. -

5. ENDOSO EN PROPIEDAD

5.1 El Titular de la NCTP durante el plazo de su vigencia, podré traspasarla a favor de ofro
contribuyente (nicamente por la totalidad de su valor y a través de endoso en propiedad.

5.2 El endoso en propiedad de NCTP enlre contribuyentes, deberé realizarse por medio de Acta
Notarial o Escritura Pablica, “F-NCTP-04 Acta Notarial/ Escritura Plblica de Endoso en
propiedad de NCTP" (Anexo 4), debiendo el endosatario presentar dicho documento a la
DGT junto con la NCTP endosada y requerir la emision de una nueva NCTP a su favor, a
través de escrito dirigido a la Direccion General de Tesorerfa (Anexo 5). La DGT emitira un
Quedan segan el F-NCTP-06 (Anexo 6), a efecto de comprobar la nueva propiedad de los
titulos hasta que se emita la nueva NCTP, dicho Quedan seré eniregado al nuevo Tilular.

5.3 La Direccién General de Tesorerfa, posterior a la nofificacion del endoso, elaborara una
nueva NCTP a nombre del nuevo Titular, manteniendo la fecha de vencimiento de la Nota de
Crédito original. El quedan relacionado en el numeral anterior, seré presentado ante la DGT a
efecto de retirar la nueva NCTP emitida.

6. REPOSICION O SUSTITUCION

6.1 En caso de extravio, destruccion, hurto, robo, deterioro o vencimiento de NCTP, el titular
podra solicitar a la mayor brevedad posible, la reposicion sustitucion o revalidacion de la
misma ante la DGT; para lo cual, debera presentar la solicitud "F-NCTP-07 Solicitud para
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tramites de Nota de Credito del Tesoro Plblico" {Anexo 7), adjuntando una Declaracion

Jurada otorgada ante Notario, en la que exprese que a futuro no hara uso de la NCTP que

dio origen a [a reposicion o sustitucion; en caso de revalidacion, deberd presentar la NCTP

original vencida, la cual sera anulada y archivada por la DGT. En el caso de hurto o robo de

NCTP, el Titular debera presentar denuncia de los hechos ante la Policia Nacional Civil o

autoridad competente. Esta disposicion también aplica para el hurfo o robo del Quedan, en lo
que corresponda. ‘

Cuando se trate de deterioro de NCTP, el Titular debera anexar la NCTP original al formulario
presentado, debiendo entregar el funcionario autorizado por la DGT un Quedan seglin el F-
NCTP-08 {Anexo 8) a favor del Titular de la misma, que servira para el rectamo posterior de
la nueva NCTP que se emita, [a cual mantendré la fecha de vencimiento de la NCTP original.

La DGT previo a la reposicion o sustitucion de toda NCTP, debera realizar los anélisis e
investigaciones pertinentes y en los casos que proceda, emitira una nueva NCTP y ordenaré
la anulacidn del documento original, previniendo a su Titular que en caso que se deferminare
dolo o malicia, dicha situacién se hara del conccimiento a la Fiscalia General de la Repliblica,
para que inicie el proceso penal correspondiente.

La DGT como representante del Ministerio de Hacienda esté facultada para ejecutar el
Proceso de Notas de Crédito del Tesoro Plblico, realizar el control y seguimiento de fas
transacciones que se deriven de cada una de las NCTP; debiendo el Titular de las mismas
informar a la DGT sobre el uso, endoso y las circunstancias previstas en el numeral 6.1 de
eslos lineamientos.

7. PAGO O REDENCION DE NCTP

7.1

7.2

7.3

7.4

La Direccion Firanciera del Ministerio de Hacienda, la Unidad Financiera Institucional del
Ministeric de Economia y del Ministerio de Desarrollo Local -FINET, segtn e! ambito de su
competencia, podrén efectuar la redencién anticipada de las NCTP, previo llamamiento de la
Direccion General de Tesoreria,

Le Direccion Financiera del Ministerio de Hacienda o la Unidad Financiera Institucional del
Ministerio de Economia y del Ministeric de Desarrollo Local -FINET, una vez vencido el plazo
de 180 dias calendario, debera hacer efectivo el pago de la NCTP al Titular de la misma, con
aplicacion al crédito presupuestario respectivo.

La solicitud de pago o la redencidn de las NCTP deberd realizarse ante la Direccion
Financiera del Ministerio de Hacienda o ante fa Unidad Financiera Institucional del Ministerio
de Economia y del Ministerio de Desarrollo Local -FINET; para Jo cual, el fitular debera
completar la solicitud F-NCTP-07 (Anexo 7):

Cuando el Titular de la NCTP sea persona juridica, la solicitud debera realizarla el

Representante Legal o Apoderado del mismo, quien deberd acreditar su personeria
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conforme a los requisitos previamente determinados por la Direccion Financiera competente,
para realizar el pago o redencién de la NCTP. -

7.5  El saldo remanente disponible en las NCTP, depositadas por el coniribuyente en la cuenta
corriente administrativa que posee en la DGT, para el pago electronico de obligaciones
fiscales, podré ser pagado o redimido por las Tesorerfas Institucionales del Ministerio. de
Hacienda, Ministerio de Economia o Ministerio de Desarrollo Local-FINET, segin el caso,
mediante la presentacién de la NCTP original, en la que se estampara el sello indicando su
saldo a la fecha del refiro de la DGT, el cual debera ser igual al que consta en la Certificacion
de Saldo, emitida por la Division de Fondos Ajenos en Custodia de la Direccion General de
Tesorela, ... o v o wen v 1 Faa AR TR s s s s S e e 7

7.6 Las personas naturales nacionales o extranjeras, deberén acreditar su identidad conforme a
los requisitos previamente determinados por la Direccion Financiera competente para realizar
el pago o redencion de la NCTP. - o

7.7 Al momento de solicitar el pago o redencion de NCTP, si no se presentare su titular, o el
Representante Legal, Apoderado, heredero o liquidador de aguel; quien realice dicho framite,
debera contar con la facultad para hacerlo, fa cual se conferira expresamente en Poder
Especial para tal efecto.

7.8 El Titular, su Representante Legal, Apoderado o persona autorizada, debera entregar la
NCTP en original a la Direccién Financiera del Ministerio de Hacienda, a la Unidad Financiera
Institucional del Ministerio de Economia o al Minisierio de Desarrollo Local -FINET, al
momento que ésta haga efectivo el pago de dicho documento, previa consulta del médulo
informético.

La Direccion Financiera del Ministerio de Haclenda, la Unidad Financiera Institucional del
Ministerio de Economia o el Ministerio de Desarrollo Local -FINET, conservara la NCTP
original que se haya pagado o redimido,

V., DISPOSICIONES VARIAS

1. Para efectos de la aplicacién de este instrumento, el compromiso que venciere en dia inhabil,
se haré efectivo en ef primer dia habil siguiente.

2. Los Ministerios de Hacienda, de Economia y el Ministerio de Desarrollo Local -FINET de
acuerdo a su area de competencia, seran responsables de elaborar los procedimientos
correspondientes,

3. Las situaciones no previstas en los presentes lineamientos seran resueltas por los Titulares del
Ministerio de Hacienda, a propuesta del Director General de Tesoreria, en congruencia con las
normas legales aplicables.
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Vi, DEROGATORIA

Déjase sin efecto el Instructivo SAFI-DGT 001-2011 “Normas para la Administracion de la Notas de
Crédito del Tesoro Pablico (NCTPY”, de fecha veinticinco de octubre de dos mil once.

VII.  VIGENGIA

Los presentes lineamientos entraran en vigencia el dia de su aprobacion.

San Salvador, 16 de octubre de 2021.

SR

José Alejandro Zelaya Villalobo
Ministro de Haclenda
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DIRECCION GENERAL DE TESURERIA

IDT-4.3.218/REG B/

UNIDAD DE ASESORIA LEGAL FCTr-01
1. Hombre o rezéin zocizl del contribuyente segin reselucidn DGIf DEA S/ OTROS:
NIT: Corres elattrénico:
fechz de vencimiznte de |2 pensoneriz jutidica: o [Velgfono:
Resolucion nimers: i }4 . [Pronuncizéz por: (Merque con una %)

0Gil  |DGA

OTRCS (Caprtifique)

thonte total €e iz devolucidn en letrzs y nimeros:

iaTQUE £on Lnz X sobre €l nimearo de NCYP requeridas: (L montose genirard de locma sutomaliza g tldema)

i 2 3

ZSOACIO PARA LSO EXCLUSIVO URIDAD DE ASESORIA LEGAL DSET

11, Resoluzisn nimero:

Pronunciadz pac: (hieTque conuna X)

s (DGl T |bEA

OTRES (Copratique)

Morno totzl ¢z [z devolucién en lstras:

Marque con una ¥ sobre el numero da NOTR requendzs: (D monto sk geneserd de lonmd duloindliza po LBtema)

ESPALID ARA USD EXCLUSIVO UNIDAD DE ASESORIA LEGAL DST

Homtre y Siems £el prsicensfie (Perzone potursl o reprezentsnte Tegsl)

Czbdsd engue firma 2

-Ko-Dozumento de Idensifiescitn [OUI) / etros exprcifisue

REHOR, { ConderinioTres Torres, Av, Alverzdoy Diagons! CentrosmEric
i N\ Torre 1, Nive! 3, &5 “A”, 53n Szlvador, Bl Sahader.
E 1 Canmutader 2245-5000, Telcfonp Direrzo: 22443213
Rria ‘ CERTFICARA BAOLAS NDRAIAR 150 531 PR LAABOCIAGTIN E2PAROLA T8 ROIALZACIEN ¥ CETFICAGIEN
3 1%!?\" 1 |
N
.
“-___,—/




MINISTE
DE HACI

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR

RIO
ENDA

MINISTER IO
DIE TEACIENIA

" REQUISITOS PARA LA PRESENTA

CION DE REGUERIMIENTO NCTP -

S1 EL CONTRIBUYENTE ES PERSONA JURIDICA

S| EL CONTRIBUYENTE ES PERSONA NATURAL

1. Resolucién DGl (copia de exportador), sellos
criginales; Otras resoluciones DG,  DGA.
MINEC, FISDL-FINET .. con 5&1{05 vy ..firmas
or:gmales i

1. Resolucion DG [copla pera exportador), DGA,
MINEC, FISDL-FINET. en original.

2. Si la Resolucién es notificada por correo,
presentar copia dz la mlsma e impresion del
correo de notificscién. :

2 Escritura de Constitucion de Socledad ylo
Modificaciones al pacto social (Si splica). - -

3. Documento Unico de ldentidad (Pasaporte ©
carné de residencia si es extran;ero) del
contribuyente.

3. Credencial vigente de Representante Legalde
Junla - Directiva - 0 - Administrador. . ORico.
propietario. - 13l :

4. Siel trémite g5 realizado s lr.:\.'es de
Epoderado Legal:

| « Poder vigente con facultedes suficientes, segdn

el caso.

4, Sjquien presenta es Apoderado Legal, ademas
de lo anterior presentaré Poder vigente con

facultades suficientes, para realizar ! tramite.

Importante:
1. Los documentos relacionsdos en los numerales 2, 3 y 4 deberén estar debidamente inscritos
el Registro de Comercio, excepto aquelios
correspondiente, no e5tén sujetos a inscrip<ion.

Poderes que, conforme 2 la normativa legal

de lns numemle_‘: 2.3 ¥ 4

REQUISITOS PAI

RA RETIRO NCTP.

Si comparece personalmente quien firmo el
formulario de solicitud NCTP

Si comparece persona diferenie de quien
firmé el formulario de solicitud NCTP

» Dacumento Unico de Identidad original

&) Autorizacion para retiro de NCTP difigida al
Oirector General de Tesoreriz firmado por el
interesado, su Representante Legal o Apcderado,
en el que expresamente sutoriza el retiro de
NCTP.

b) ldentificarse con &l docurnento de identidad

que corresponds.

REQUISITOS PARA RETIRO DE HCTP

a} Acts Notzrial © Testimenio de Escritura Publica de Endosc en Propizdad.

b) Originales de NCTP endoszadas.

¢} Notificacion de Endoso DGT, firmade por el endosstario, solicitanda la emision de la(s} nuevals)

NCTP, dirigico sl Director Generzl de Tesoreria.

5j ol trdmite &5 reslizado por primera vez, anexar los requisitos de presentacidn de solicitud de
NCTP.

Tems 1, XRsl LAl

Cezda==ie Tres Temms, Av. Ahansde y Dlygem] Ssobeamiziny,

Conmitasor 2244- 2000 Teltfenp Direds; 22445213,

AT, Saz Sahades, El Sxvaden.

CERTIFICADA BAJSO LAS NORMAS IS0 2001 POR LA ASOCIACION ECPANDOLA DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION
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=550 | DEHACIENDA

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

F-NCTP-02
QUEDAN DE NOTA DE CREDITO DEL TESORO PUBLICO
(No negociable)

Queda en nuestro poder Jla Nola de Credilo del Tesoro Pablico No. (Valor en nimeros y lefras) a favor de
con Numero de Identificacion Tributaria (NIT),

por un valer de . La qus fua entregada a
La que fue enlregada a DGT en concepto de: Pago de Impuesio.

El detalle de los pagos de las obligaciones a favor del Gobierno Central con la mencioneda Naota de Crédito del Tesoro
Pdblico efectuados en es el siguiente:

Fecha de Pago:
Niumero de Cajero:

Nombre del Titular:

NIT:

NUMERODE | - TIPODE.
DOCUMENTO| OBLIGAGION.

TOTAL PAGADO il il ] el 1
REMANENTE A FAVOR DEL TITULAR
{FECHA DE VENCIMIENTOC DE NCTP

El presente Quedan no es negocible y censtituye un respaldo documental que ampara al Titular de la NCTP No. , (\Valor
en numeros y letras) el ejercicio de las gestiones siguientes:

a) Reliro de Ja nueva Nota de Crédito del Tesoro Publico ante la Unidad de Asesarfa Legal de la Direccion General de
Tesoreria, si el monto del remanente es superior a cincuenta ddélares ($50.00).

b) Solicitar ante la Direccién Financiera correspondiente la redencidn o pago de remanentes menores o iguales a cincuenta
délares ($50.00).

San Salvadar, a los dias del rmes de de

Nombre y Firma de Funclonario Responsable

Congominio Tres Torres, Av. Alvarado y Dlagonal Centroamérica, Tomre 1, Nivel 4, Tel. 2244-3246
CERTIFICADA BAJO NORMAS ISO 2001 POR LA ASOCIACION ESPARNOLA DE NORMALIZACIGON ¥ CERTIFICACION
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MINISTERIO
DE HACIENDA

ANEXO 3

FORMATO PARA DEPOSITO DE NOTAS DE CREDITO DEL TESORO PUBLICO PARA EL
PAGO ELECTRONICO DE IMPUESTOS INTERNOS Y ADUANALES

(Departamento), (dia en nimeros) de (mes en letras) de (afio en nimeros)

Sefior

Director General de Tesoreria

Presente

Atentamente solicito la recepcidn de ‘i:idjizd =0

Administrativa, a nombre de
Identificacion Tributaria { -

{d LU[g__

de la_ cuental, con

Numero de NCTP

Monto (USS)

(numero de NCTP)

(Valor de la NCTP)

{(nimero de NCTP)

{Valor de la NCTP)

Total

(Monto total de las NCTP)

Nota(s) de

Crédito del Tesoro Publico, para ser reglstrada(s) en la'Cuenta Corriente
Numero de

- - ), segulin el detalle siguiente:

| Sl s 6 |5 F: (Firma del Titular o Representante)

Sociedad

(Si es parsona Jusldicas

Nombre: (Titular © Representante)

No se recibiran NCTP gue contengan algun tipo de enmendaduras

LINEAMIENTOS SAFI-DGT ___-2020 ‘Lineamientos Técnicos para la Administracion de las Notas de Crédito del Tesoro Pitalico”
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ANEXO 4

F-NCTP-04

ACTA NOTARIAL/ESCRITURA PUBLICA
DE ENDOSO EN PROPIEDAD DE NCTP. .

En la ciudad de ,alas horas del dia de de dos

mil . Ante mi, Notario, de este domicilio, comparece

(generales), quien actia en nombre y representacion, en su caracter de de
la sociedad “ ,' calidad que comprueba con (relacionar personeria) y ME
DICE: I. ANTECEDENTES. Que su representada es titular de la (s) Nota (s) de
Crédito del Tesoro Publico (NCTP) numero (s) ___ (letras y numeros),
emitida a su favor por la Direcciéon General de Tesorerfa el dia , por la
cantidad de | (letras y nimeros), pagadera por la Direccion Financiera
(del Ministerio de Hacienda, Ministerio de Economia o Ministerio de Desarrolio Local-
FINET, en su caso), el dia . Il. ENDOSO EN PROPIEDAD. Que de
conformidad a lo establecido en los articulos setenta y ocho de la Ley Orgénica de
Administracién Financiera del Estado, ochenta y seis de su Reglamento y seiscientos
cincuenta y siete del Cédigo de Comercio, en este acto, el compareciente en la
cailidad antes expresada, ENDOSA EN PROPIEDAD la (s) Nota (s) de Crédito del
Tesoro Publico relacionada (s) en el romano anterior, a favor de , con
NGmero de ldentificacion Tributaria . Asi se expreso el compareciente

a quien expliqué los efectos legales de la presente acta notarial que consta de

folios Gtiles y leido que le fue por mi, integramente todo lo escrito en un solo acto sin

interrupcion, manifiesta su conformidad, ratifica su contenido y firmamos. DOY FE. -

LINEAMIENTOS SAFI-DGT __ -2020 ‘Lineamientos Técnicos para la Administracion de las Notas de Crédilo del Tesoro Piblico”
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F-NCTP-05

Notificacién de Endoso a DGT

Sefior
Director General de Tesoreria
Presente, '

Yo, {Representante legal). mayor de edad, (profesién), del domicilio de

, portador de mi Documento Unico de Identidad nlmero:
~_yNIT , actuando en mj calidad de
(Representante _Legal/Apoderado), de la (Sociedad/Cooperativa/Sefior/Sefiora), por
este medio le informo que mi representada adquirié a través de Endoso en Propiedad
las siguientes Notas de Crédito del Tesoro Pdblico;

No. De NCTP NMonto ) Fecha Vencimiento
1
2
For lo que, solicito sean emitidas nuevas NCTP, a nombre de mi representada y se
tenga por qutorizado a , portador de su
Documento Unico de Identidad nUmero: y NIT

, para que retire las nueva NCTP.

Firma Representante

(Autenticada por Notario)

LINEAMIENTOS SAFI-DGT __-2020 "Lineamientos Técnivos para Iz Administracion de ias Notas de Crédite del Tesero Piblico™
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é‘é’-@’ D MINIST BRI
Yea et DE1AGHNDA

RTINS
L SAWAIR R

~

OT-L324134R50A0

DIRECCION GENERAL, DE TESORERIA

Quedan en nuesiro poder dos (2) Notas de Crédito del Tesoro Pdblico, en concepto
de Endoso en Propledad a favor de . NIT: "

Dalos del Endosante
NIT:

San Salvador, 2 los dias del mes de de dos mlf

Nombre y Firma de Funcionario Responsable

DAPORTANTE; ;-...,mta carfabuydrde. s Te resydrdh Ut ¢ pitidale Quidan fo @4 fogidialle y que 14

denark cxr prereafady 8 paamiii it 2 patiee 12 NOTF, €589 eoouasnio 1o 12 s6rin andepsdas,

Fethr s mmenita s
[Arrign

| ! - Sz o ) T e
i \ e L ¥an 3 wiAn
st ady T 10 tc-ea.m i it ¥ _4-_4 3

CLATT FEANA LU 4 LAS HORMAS S3D 501 FOR LA S8 OCUSA K ESFANSIA DE NIFRAALZ A Y CERTSTIOH
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ANEXO 7

F-NCTP-07
Solicitud para tramites de Nota de Crédito def Tesoro Piiblico
F-NCTP-06

Sefiores Ministerio de Hacienda
¥, .. con NWIT

e = __nhmero dz DUIL &n calidad da
— o d\;l l.’l
sociedad (si aplica)
con MIT_ , a ustedes con lodo respeto les expongo:

Que soy propictario dz una Nola de Crédilo del Tesoro Fiblics, cen nimero cuya
fecha de emisién fue el dia por un valor de
S y con venzimiento el dia , por
lo antes expueslo tes PIDO:

Wzrquz eon una X 15 6océn dazeass)

1. Pago o redencidn de NCTP [:]

2. Sustitucién de NCTP: Deteriorofdzstruceion | | Extravie] | “Hurtowobd |

IENE Cazodz RO CE NCTR, o Thoe cxbad pressy ST Gurs’s 38 6 Waens anlz BF2iTahatecl Gl ardss compstana

Teléfena Ce! Jlar Fex Corren Elzcironics

La perzoneria lz compruebo con:

Sen Sehvadora los_ Uesde'm=zc=z de 20,

Nembre y Firma

LINEAMIENTOS SAFI-DGT ___-2020 “Lineamizntos Técnicos para la Administracion de las Notas de Crédito del Tesoro Piblico™
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" "ANEXO 8

F-NCTP-08

. DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

Quedan en nuestro poder Notas de Crédito del Tesero Piihlico, en concepto
de DETERIOROG.

Datos del Titular

OT;

San Salvador, alos . dias del mes de de dos mit

Nombre y Firma de Funcionario Responsable

J#PORTANTE: Estmedo conbibuyenia, sa le recuerds qua e prezente Quedsn no es negezizble y que esta
deberd ser presentede sl momento de refirer las NGTP, ceso contyeria no le serén entregsdes.

Fecka da frmresita 1sumis

LINEAMIENTOS SAFI-DGT __-2020 *Lineamiantos Técnicos para la Administracien de las Notas de Crédito del Tesoro Publico”
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. FORMATO DE SOLICITUD DE DEVOLUCION DE
NOTAS DE CREDITC DEL TESORO PUBLICO
PERSONA JURIDICA

(Departamento), (dia en ndmeros) de {(res en letras) de (afio en nimeros).

Sefior
Director General de Tesoreria
Presente

= i, con Documento de ldentificacion

zrzdy de la

P e e s S A

atentamente solicito la devolucién de (cantidad en niimeros) Nota(s) de Crédito del

Tesoro Publico, segun el detalle siguiente:

Numero de NCTP Monto Original (US$) Con Saldo a la Fecha (USS)
(nimero de NCTP) {(Valor de la NCTP) {Saldo de la NCTP)
(nimero de NCTP) {Valor de la NCTP) (Saldo de la NCTP)

La(s) mismals) se encuentraln) depositada(s) en la Cuenta Corriente
Administrativa que mi representada posee en esa Direccion General, para el
pago electrénico de sus obligaciones fiscales.

| Sello de la EF: (Firma del Representante o Apoderado)

Sociedad Nombre: (Representante o Apoderado )

! FORMATO DE DEVOLUCION DE NOTAS DE
CREDITO DEL TESORO PUBLICO
PERSONA NATURAL

LINEAMIENTOS SAFI-DGT .__-2020 “Lineamientos Técnicos para la Administracion de las Notas de Crédito del Tesoro Pablico”
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ANEXO 9-A

(Departarnento), {dia en nimeros) de (mes en letras) de (afio en nimeros).

Sefior
Director General de Tesoreria
Presente LR

Yo, { ficimi Sal Troas o Daszizoiaue o con Documento de Identificacion

-z, con NIT - .. —_. .. atentamente

Personal ntmero =i i

= momzrssl Notals) de Crédito del Tesoro

solicito la devolucidon de !z

Plblico, seglin el detalle siguiente:

Nimero de NCTP Monto Qriginal (USS) Con Saldo a la Fecha (USS)
(nimero de NCTP) (Valor de la NCTP) (Saldo de ta.NCTP)
(nimero de NCTP) {(Valor de la NCTP) (Saldo de la NCTP)

La(s) mismal(s) se encuentra(n) depositada(s) en la Cuenta Corriente
Administrativa que poseo en esa Direccion General, para el pago electronico
de obligaciones fiscales.

F: (Firma del Titular)

Nombre: { Titular)

LINEAMIENTOS SAFI-DGT ___-2020 “Lineamienios Técnicos para la Adminislracion de las Notas de Crédito del Tesoro Piblico”




* *oa

|
* . A l
p 3’%{6 « | MINISTERIO
Y ‘ IDE HACIENDA

*
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ANEXO 10
FORMATO DE SCLICITUD DE APERTURA DE
CUENTA CORRIENTE ADMIMISTRATIVA
PERSONA JURIDICA

(Departamento), {diz en nimeros) de { mes en letras ) de_ (aho en numeros )

Sefor

Director General de Tesoreria

Presente

Yo & nombre completo del solicitante ) mayor de edad, portador

de (Tipo de Documento de |dentificacion Personal ) con nimero { numero

de documento), que actlo en calidad de [calidad en gue actia el
solicitante), de la Sociedad (nombre completo de la sociedad) con NIT { NIT
de la sociedad), atentamente solicito la apertura de CUENTA CORRIENTE
ADMINISTRATIVA PARA EL PAGO ELECTRONICO DE IMPUESTOS INTERNOS
Y ADUANALES CON NOTAS DE CREDITO DEL TESORQO PUBLICO (NCTP), a

fin de poder realizar el pago de las obligaciones tributarias desde el portal

web del Ministerio de Hacienda.

Para tal efecto, adjunto a la presente (os documentos siguientes:

1. ( detalle de los documentos_anexos )

Z.
3.
!
(Sello de la E: (Firma__del solicitante )
i Saciedad) Nombre: (Nombre )
-

LINEAMIENTOS SAFI-DGT __-2020 ‘Lineamisntos Técnicos para la Admiislracion de las Notas de Crédito del Tesoro Piblico”




Z-‘-é-‘\%l MINISTERIO
%%« | PE HACIENDA

GOBIERNO DE
EL SALVAROR

ANEXO 10-A
FORMATO DE SOLICITUD DE APERTURA DE
CUENTA CORRIEMTE ADMIMSTRATIVA
PERSONA NATURAL

L Departarnento ), ¢ dho oy ngene 1 de foges 20 beligs ¥ deli sda s0 NUnIRIgs |
Sefior
Director General de Tesoreria
Presente
Yo, | nombre completo del zolicitante ) mayor de edad, portador
de { Tino de Documenic de ldentificacion Personal ) con nimero {

numero _de  documento  de  Identificacion  Personall y Numero de

Identificacion Tributaria , atentamente solicito la
apertura de CUENTA CORRIENTE ADMINISTRATIVA PARA EL PAGO
ELECTRONICO DE IMPUESTOS INTERNOS Y ADUANALES CON NOTAS DE
CREDITO DEL TESORO PUBLICO (NCTP), a fin de poder efectuar el pago de

las obligaciones tributarias desde el portal web del Ministeric de Hacienda.

Para tal efecto adjunto a la presente fotocopia de mi Documento de

Identificacidon Personal.

2 (Firma_ del solicitante }

Nombre: (Nombie )
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