FORMATO DE SOLICITUD CONSTANCIA DE RETENCIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA A SUJETOS NO DOMICILIADOS 
__________________, ___________ de ________________de _________________
(lugar y fecha)

Señor (a) 
Director (a) General de Impuestos Internos
Presente

Yo,_______________________________________________________, con NIT: ___________________________________, y Documento Único de Identidad (DUI), Pasaporte / Carnet de Residencia (Extranjeros), número ___________________________________, actuando en calidad de: (Marcar la opción que corresponda), Contribuyente (   ), Representante Legal ( ), Apoderado ( ) o comisionado ( ) de_________________________________________________ _____________________________________________________________ (Nombre del contribuyente, si aplica), con NIT:_______________________________________ _______________________________________,Información de terceros interesados: Nombre__________________________________________________________,con NIT_________________________________________________________, expongo: 
(Señor contribuyente favor de incorporar la información señalada en el apartado información a complementar)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ por lo que solicito:______________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Documentos anexos: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

F._____________________________________________
Firma de contribuyente, Representante Legal, Apoderado o Comisionado.
Información de contacto:
Del solicitante; Teléfono fijo: _____________; Celular: ____________; Correo Electrónico para recibir notificaciones: ____________
Del tercero interesado; Teléfono fijo: _____________; Celular: ____________; Correo Electrónico para recibir notificaciones: ____________

Nota: Si no comparece personalmente, la firma del Contribuyente, Representante Legal, Apoderado o Comisionado, debe estar autenticada ante Notario.

Información a complementar  
· DUI del domiciliado solicitante. 
· En caso que el escrito sea presentado por terceras personas, Poder cuando no esté previamente inscrito en la calidad en que actúa o Autorización para realizar gestiones ante la Administración Tributaria, así como copia simple de documentos personales del Apoderado o persona autorizada.
· Indicar el nombre, razón social o denominación del sujeto al que se le efectuó la retención de Impuesto sobre la Renta respectiva, así como el Número de Identificación Tributaria o equivalente y fecha en que se efectuó y enteró la retención.
· Detallar el número y fecha del Mandamiento de Ingreso que contenga la retención efectuada al no domiciliado.
· Número y fecha de presentación de la Declaración Mensual de Pago a Cuenta del Impuesto Retenido de Renta, Operaciones Financieras y Contribución Especial para la Seguridad Ciudadana y Convivencia que contenga detalle de retención a sujetos o entidades no domiciliadas indicando nombre (s), Apellidos (s), Razón Social o Denominación, País de Nacionalidad, NIT o Número de Identificación Fiscal, Monto Sujeto a Retención e Impuesto Retenido.         
· Porcentaje de retención aplicado.   
· Número y fecha de presentación del Informe Anual de Retenciones del Impuesto sobre la Renta que contenga detalle de retención a sujetos o entidades no domiciliadas indicando nombre (s), Apellidos (s), Razón Social o Denominación, NIT o Número de Identificación Fiscal, País de Nacionalidad, Monto Devengado e Impuesto Retenido.         
· Copia de Factura o comprobante de pago emitido por el sujeto no domiciliado.
· [bookmark: _GoBack]Constancia de Retención emitida por el agente respectivo, conforme al art. 145 del Código Tributario.    

